
“实践教学计划”、“实践教学总结”撰写格式
一、“实践教学计划”格式
1、“实践教学计划”文件头格式：
20××-20××学年第×学期
20××级××××专业××××活动计划
（小三号，宋体，加黑，居中）
如：                 2015-2016学年第一学期

2012级信息与计算科学专业毕业见习活动计划

2、“实践教学计划”需一个专业一项活动对应一份计划，其内容原则上可以按照实践目的、实践要求、组织安排(一定要说明活动地点、指导教师或带队教师数、学生数、周数)、实践考核等格式制定。内容为小四号宋体。
二、“实践教学总结”格式

1、“实践教学总结”文件头格式：
20××-20××学年第×学期

20××级××××专业××××活动总结
（小三号，宋体，加黑，居中）

如：                 2014-2015学年第二学期

2011级石油工程专业生产实习活动总结
2、“实践教学总结”根据计划完成的情况进行总结，要求一项活动对应一份总结。内容为小四号宋体。
三、文件统一使用A4纸打印，文末落款须有各教学院（系）签章及时间。
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