学院优秀毕业设计（论文）格式要求
1、“标题栏”——三号字，黑体，居中。
2、“作者栏”——五号字，黑体，居中；如果有两个或两个以上的作者，中间空1个字符。 格式为：××级××专业（专/本科） 空2个字符 作者姓名。
3、“作者栏”与“[摘 要]”两栏之间的行距：宋体，小二号字，空1行。

4、“[摘  要]”——小四号字，黑体，中间空1个字符；后面接文字首行空1格，五号字，宋体。
5、“[关键词]”——小四号字，黑体；后面的文字首行空1个字符，五号字，宋体；关键词之间用分号隔开，最后一个关键词后面不加分号。
6、“正文”与“[关键词]”之间的行间距为宋体，小四号字，1.5倍行间距，空2行。

7、“正文”—— 宋体，小四号字；正文中的标题，黑体，小四号字。正文分章节撰写，第一级标题用“第一章”、“第二章”、“第三章”等连续编号，标题末尾不加标点(问号、叹号、省略号除外)，标题居中排列，下空一行接写第二级标题。从第二级标题开始，用阿拉伯数字连续编号，在不同层次的数字之间加一个下圆点相隔，最末数字后不加标点。如第二级标题为“1.”、“2.”、“3.”等，第三级标题为“1.1”、“2.1”、“3.1”等，第四级标题为“1.1.1”、“2.1.1”、“3.1.1”等。
正文中的标题一般不超过四级，第二至第四级标题均单独占一行，且靠左端书写，第二级标题序数前不留空格，第三、四级标题序数前要空两个汉字位置。第一级标题序数后空两格接写标题；第二至第四级标题序数后均空一格接写标题。
8、“正文”与“[参考文献]”之间的行距，宋体，小四号字，1.5倍行间距，空2行。

9、“[参考文献]”——小四号字，黑体，居中。
10、各类参考文献——五号字，宋体，顶行；编写格式如下：

[1] 何克抗.建构主义学习理论与建构主义学习环境[J].教育传播与技术，1996，（3）.

[2] 朱智贤,林崇德.思维发展心理学[M].北京师范大学出版社，1986.85-86.
[3] 翁亦诗.幼儿创新教育[M].北京师范大学出版社，2001.56-58.
[4] 刘梅.素质教育新论[N].中国教育报，2004-12-13（10）.
11、每页“页眉”——输入“中国石油大学胜利学院优秀毕业设计（论文）”，黑体，5号字，左对齐。

12、论文全篇：左边距——3厘米，右、上、下边距——2.25厘米；行间距：1.5倍。
13、“指导教师”放置论文末页底端，右对齐，黑体，5号字。
格式为：[指导教师] 空1个字符 张伟（教师姓名）
