关于2016届毕业生清考信息确认的通知
各教学院（系）：

2016届毕业生清考名单已经审核筛查出来，请各教学院（系）组织毕业班学生签字确认并汇总，具体操作及要求如下：

1、导出清考名单

[image: image1.png]RAEE
RERNEIR
HENEER
HEERER
HEESER

iR

FEFEEE

BEFERT

« o« w o« « «

TR
==
ERER:
= te
YERERR:

R
AL

e
prve:

FEpE:

201520162
W
—iEE—





[image: image2.png]iR - FEF: 201520162

(0100005 B S THEFT: - EHR: R

- b -
B prve:
- Pt
- wems:

R
- TR wEE

]
&
]

-3





请按专业或班级导出清考名单，然后删除前两列“是否报名”“是否缴费”，并增加“学生本人签字”“标记”两列，打印时选横打并调整好列宽，题头统一改为：“2016届毕业生清考签名确认表”。
2、签字确认及相关注意事项：
各教学院（系）组织本院学生签字确认，清考确认必须由学生本人签字，不得他人代签，不签字的按不清考对待，具体要求如下：

（1）申请毕业清考的毕业班学生必须在确认表中签字确认，不需要清考的课程不签字，在本人签名处打上“不清考”三字，并在标记处注明原因；

（2）退学、休学、参军等情况的非在校生由班长核查好后在本人签名处打上“不清考”三字，并在标记处表明所属情况（退学、休学、参军或其它）；

（3）由于休复学、漏考等原因导致表中没有的课程和信息，须添加完整后再确认，并在标记处打上“添加”标志；

（4）全校公选课（通识教育选修课）不安排清考，不需要确认信息，系统中经确认的公选课删除。
（5）各院（系）统计出必修课累计欠学分达到30学分及以上的毕业生名单，并在确认单上标记出来，

（6）经办人对所确认信息的准确性和完整性负责。

特别提醒：
由于漏考造成的无相关课程成绩但依据培养方案必须修的课程，需手工添加确认，学生本人必须认真排查有无此类隐形欠学分的情况，因学生本人核查不仔细造成清考信息遗漏、错误的后果自负。

3、清考数据整理

各教学院（系）汇总后对系统中的本院清考信息逐专业逐班级进行整理，根据学生确认情况增删清考记录，不需要清考的记录仔细确认后删除，需要增加的记录逐个准确添加，务必保证系统中的清考数据与学生签名确认表完全一致。
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在增加清考记录时请务必准确选择原始学期、课程编码、课程属性等各项，一旦选错生成了错误清考信息，再录入时无法纠正。

      [image: image5.png]iR
R

FEpE:

EiMHER: |5

FiRR:
L= 2=
R
R





4、上报确认信息和数据

纸质版签字确认表由学生所在院（系）汇总后报送教学科研处，确认表一式三份，学生自存一份，所在院（系）留存一份，报教学科研处一份，三份确认表要完全相同。

毕业生清考信息的确认是一项涉及毕业生切身利益的事情，时间要求非常紧迫，任务重，请各院系高度重视，周密安排，各院系务必及时通知所有相关毕业生核查欠学分课程，认真比对成绩单和培养方案，要把好确认的每一个环节，认真落实，仔细核对，保证数据和信息的准确性和完整性，保证系统中的数据和签字单完全一致。
上报截止日期：2016年5月5日，逾期不再办理补报补签手续。请各院系务必在规定时间内报送数据，毕业清考即按照确认的数据来安排。

                          教学科研处
                                                       2015年4月22日
